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เทคนิคการน าเสนอ  
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หลกัการและเหตุผล 

การน าเสนอ (PRESENTATION) เป็นหวัใจในการขายความคดิแกผู่ฟั้ง ลดความแตกต่าง
ระหว่างผูพู้ดกบัผูฟั้ง สามารถขจดัขอ้โตแ้ยง้จากผูฟั้ง และเป็นการชว่ยการตดัสนิใจของผูฟั้งในเวลาที่
จ ากดั ส่วนส าคญัดงักล่าวตอ้งอาศยัทกัษะในการเตรยีมตวัของผูน้ าเสนอ ทัง้ดา้นการจดัเตรยีมการ
ประชมุ (MEETING ARRANGEMENT) การก าหนดเป้าหมายในการน าเสนอ (OBJECTIVE 
SETTING) การจดัระบบขอ้ความเพือ่การน าเสนอ หรอืโครงเร ือ่ง (AGENDA SETTING) การ
วเิคราะหผ์ูฟั้ง (AUDIENCE ANALYSIS) และการจดัเตรยีมเอกสาร และสือ่ (HAND OUT & 
VISUAL AIDS PREPARATION) เพือ่ชว่ยในการน าเสนอรวมถงึการใชท้กัษะในการสือ่ความหมาย
ใหเ้หมาะสมกบัผูฟั้งประกอบดว้ยน ้าเสยีง สายตา การใชค้ าพูด และบุคลกิภาพ 

ทกัษะในการน าเสนอทีม่คีวามช านาญ ตอ้งอาศยัหลกัเกณฑท์ีม่แีบบแผน กระชบั เรา้ความ
สนใจ ชวนตดิตาม กอปรกบัการปรบัปรุงบุคลกิภาพในการน าเสนอ เพือ่สรา้งความมั่นใจในการ
แสดงออก แนวทางดงักล่าวย่อมเป็นเป้าหมายส าหรบัผูท้ีจ่ าเป็นตอ้งน าเสนอแผนงาน ใหก้บักลุ่มผูฟั้ง
ในระดบัสูงทัง้ภายใน และภายนอกองคก์ร ของผูป้ฏบิตังิานในต าแหน่งต่างๆ ซึง่จะสรา้งความส าเรจ็
ใหก้บับุคคลนั้นๆ และองคก์รในปัจจุบนั และอนาคต 

วตัถุประสงค ์เพือ่... 

▪ เรยีนรูก้ารก าหนดเป้าหมาย และวตัถุประสงคใ์นการน าเสนอ 

▪ สามารถจดัล าดบัความคดิเห็น และขบวนการน าเสนอ อย่างมขีัน้ตอน และเขา้ใจง่าย 

▪ สามารถจดัล าดบัขอ้มูลไดอ้ย่างเป็นระบบ 

▪ สามารถสรา้งความมั่นใจในการแสดงออก  

▪ ฝึกปฏบิตักิารน าเสนอทุกรูปแบบ  

o พืน้ฐานการน าเสนอ  

o การแสดงความคดิเห็น  

o การน าเสนอเพือ่การตดัสนิใจ  

o การน าเสนอเพือ่ขออนุมตั ิ

▪ เขา้ใจขบวนการสงัเกต และปรบัแนวทางการน าเสนอ ดว้ยการวเิคราะหผ์ูฟ้้งอย่างมี
ประสทิธภิาพ 
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ขอบเขตเนื้อหา ประกอบดว้ย... 

1. หลกัการและความส าคญัของการน าเสนอ 

2. รูปแบบการน าเสนอทีม่ปีระสทิธผิล 

3. การน าเสนอทีเ่หมาะสมกบัสถานการณ ์ 

▪ การก าหนดเป้าหมาย และวตัถุประสงคก์ารน าเสนอ      

▪ การวางแผนและการเตรยีมการกอ่นน าเสนอ 

4. ทกัษะทีใ่ชใ้นการน าเสนอ                                      

▪  การเพิม่ประสทิธภิาพในการพูดเพือ่น าเสนอ 

▪ การใชห้ลกัการและเทคนิคต่างๆเพือ่น าเสนอ เชน่ 

▪ การใชห้ลกัขายความคดิ,การพูดเพือ่โนม้นา้ว, 

▪ การเพิม่น ้าหนักและความน่าเชือ่ถอืในการน าเสนอ, 

▪ เทคนิคการตอบค าถามของผูฟั้ง     ฯลฯ 

    5 ปัญหาและการแกไ้ขปัญหาในการน าเสนอ 

▪ การขจดัขอ้ขดัแยง้จากผูฟั้ง, 

    6 การเลอืกใชส้ือ่เพือ่การน าเสนอ 

    7 ฝึกปฏบิตัจิรงิในการน าเสนอ 

     

วธิกีารอบรม 

 บรรยาย,ชวนคดิ,สรุปเป็นชว่งๆ,ท าเป็นแบบอย่างใหเ้ห็น แข่งขนัสรา้งสรรค ์ใส่ Pressure เป็น
ระยะ ฝึกปฏบิตั ิFeedback 

ระยะเวลาด าเนินการ  

จ านวน 2 วนั ต่อ รุน่ (เวลา 9.00-16.00 น.) 

วทิยากร 

อาจารยณั์ฎฐฑ์ปิัณณ ์  สุวรรณธรรมา 
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